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PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE SÃO PAULO

TABELA DE TEMPORALIDADE - PARCIAL

SECRETARIA MUNICIPAL DA SAÚDE

CÓDIGO DO 
DOCUMENTO

SÉRIE DOCUMENTAL FASE 
CORRENTE

FASE 
INTERMEDIÁRIA

ELIMINAÇÃO GUARDA 
PERMANENTE

OBSERVAÇÕES LEGISLAÇÃO

Ofício recebido/expedido Vigência 5 anos Sim Referente à atividade 
finalística

Requerimento de cadastro inicial de estabelecimento Vigência Sim Portaria 1931/09

Requerimento de cadastro inicial Vigência Sim Portaria 1931/09 (com exceção dos 
estabelecimentos que não precisam 
de renovação)

Requerimento do cancelamento do cadastro municipal de 
vigilância sanitária

1 ano 5 anos Sim Portaria 1931/09

Requerimento para atualização do cadastro municipal de 
vigilância sanitária para estabelecimento

1 ano 5 anos Sim Portaria 1931/09

Requerimento para atualização do cadastro municipal de 
vigilância sanitária para estabelecimento com equipamentos

1 ano 5 anos Sim Portaria 1931/09 (os requerimentos 
indeferidos serão guardados por 
cinco anos depois eliminados)

Requerimento de alteração de dados cadastrais Vigência Sim Portaria 1931/09 (os requerimentos 
indeferidos serão guardados por 
cinco anos depois eliminados)

Requerimento de tornar sem efeito 1 ano Sim
Requerimento de retificações Vigência Sim

DESTINAÇÃO FINAL

Setor envolvido: Gerência de vigilância de produtos e serviços

ANEXO DA PORTARIA 38/SMG.G/2016

FUNÇÃO:  VIGILÂNCIA À SAÚDE PÚBLICA

SUB-FUNÇÃO: AÇÕES EM VIGILÂNCIA DE PRODUTOS E SERVIÇOS DE INTERESSE À SAÚDE
ATIVIDADE: PREVENIR, MINIMIZAR OU ELIMINAR RISCOS E AGRAVOS À SAÚDE, INTERVINDO NOS PROBLEMAS SANITÁRIO

PRAZO DE ARQUIVAMENTO
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PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE SÃO PAULO
TABELA DE TEMPORALIDADE - PARCIAL
SECRETARIA MUNICIPAL DA SAÚDE

CÓDIGO DO 
DOCUMENTO

SÉRIE DOCUMENTAL FASE 
CORRENTE

FASE 
INTERMEDIÁRIA

ELIMINAÇÃO GUARDA 
PERMANENTE

OBSERVAÇÕES LEGISLAÇÃO

Cartaz Vigência 1 ano Sim Amostragem

Folheto de orientação técnica e divulgação Vigência Amostragem
Guia técnico para profissional Vigência 1 ano Sim Amostragem
Guia do cidadão vigilante Vigência 1 ano Sim Amostragem

Ofício recebido/expedido Vigência 5 anos Sim Referente à atividade 
finalística

Planilha trimestral de monitoramento do plano de ação de 
serviços

Vigência 1 ano Sim Referente ao relatório 
de atividade

Planilha com compilação de indicadores de saúde provenientes 
de estabelecimento tipo Home Care

Vigência Sim

PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE SÃO PAULO
TABELA DE TEMPORALIDADE - PARCIAL
SECRETARIA MUNICIPAL DA SAÚDE

CÓDIGO DO 
DOCUMENTO

SÉRIE DOCUMENTAL FASE 
CORRENTE

FASE 
INTERMEDIÁRIA

ELIMINAÇÃO GUARDA 
PERMANENTE

OBSERVAÇÕES LEGISLAÇÃO

Formulário de denúncia Vigência 2 anos Sim Portaria nº 1.583, de 19 de julho de 
2012

Guia do cidadão vigilante Vigência 1 ano Sim Amostragem

Ofício recebido/expedido Vigência 5 anos Sim Referente à atividade 
finalística

Planilha trimentral de monitoramento do plano de ação de 
medicamentos

Vigência 1 ano Sim

Requerimento de inspeção Vigência 1 ano Sim Portaria nº 1.583, de 19 de julho de 
2012

Requerimento de reinspeção Vigência 1 ano Sim
Requerimento de informação técnica Vigência 1 ano Sim

FUNÇÃO:  VIGILÂNCIA À SAÚDE PÚBLICA
SUB-FUNÇÃO: AÇÕES EM VIGILÂNCIA DE PRODUTOS E SERVIÇOS DE INTERESSE À SAÚDE
ATIVIDADE:REALIZAR O CONTROLE DA QUALIDADE (INSPEÇÃO E COLETA DE AMOSTRAS) DE MEDICAMENTO RELACIONADOS À SAÚDE 
COMERCIALIZADOS NO MUNICÍPIO DE SÃO PAULO E TAMBÉM A PREVENÇÃO DE EVENTOS ADVERSOS

PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAÇÃO FINAL

FUNÇÃO:  VIGILÂNCIA À SAÚDE PÚBLICA

Setor envolvido: Subgerência de medicamentos

SUB-FUNÇÃO: AÇÕES EM VIGILÂNCIA DE PRODUTOS E SERVIÇOS DE INTERESSE À SAÚDE
ATIVIDADE: PREVENIR, MINIMIZAR OU ELIMINAR RISCOS E AGRAVOS À SAÚDE, INTERVINDO NOS PROBLEMAS SANITÁRIOS

PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAÇÃO FINAL

Setor envolvido: Subgerência de serviços de saúde
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PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE SÃO PAULO
TABELA DE TEMPORALIDADE - PARCIAL
SECRETARIA MUNICIPAL DA SAÚDE

CÓDIGO DO 
DOCUMENTO

SÉRIE DOCUMENTAL FASE 
CORRENTE

FASE 
INTERMEDIÁRIA

ELIMINAÇÃO GUARDA 
PERMANENTE

OBSERVAÇÕES LEGISLAÇÃO

Formulário de denúncia Vigência 2 anos Sim Portaria nº 1.583, de 19 de julho de 

Guia do cidadão vigilante Vigência 1 ano Sim Amostragem
Ofício de denúncia Vigência 2 anos Sim Recebimento de outro 

órgão

Ofício recebido/expedido Vigência 5 anos Sim Referente à atividade 
finalística

Planilha trimentral de monitoramento do plano de ação de 
produtos

Vigência 1 ano Sim

Requerimento de inspeção Vigência 1 ano Sim Portaria nº 1.583, de 19 de julho de 
2012

Requerimento de reinspeção Vigência 1 ano Sim
Requerimento de informação técnica Vigência 1 ano Sim

SUB-FUNÇÃO: AÇÕES EM VIGILÂNCIA DE PRODUTOS E SERVIÇOS DE INTERESSE À SAÚDE
FUNÇÃO:  VIGILÂNCIA À SAÚDE PÚBLICA

ATIVIDADE: REALIZAR O CONTROLE DA QUALIDADE DE PRODUTOS RELACIONADOS À SAÚDE COMERCIALIZADOS NO MUNICÍPIO DE SÃO PAULO E 
TAMBÉM A PREVENÇÃO DE EVENTOS ADVERSOS

PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAÇÃO FINAL

Setor envolvido: Subgerência de produtos
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PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE SÃO PAULO
TABELA DE TEMPORALIDADE - PARCIAL
SECRETARIA MUNICIPAL DA SAÚDE

CÓDIGO DO 
DOCUMENTO

SÉRIE DOCUMENTAL FASE 
CORRENTE

FASE 
INTERMEDIÁRIA

ELIMINAÇÃO GUARDA 
PERMANENTE

OBSERVAÇÕES LEGISLAÇÃO

Folheto de orientação técnica e divulgação Vigência 1 ano Sim Amostragem
Guia do cidadão vigilante Vigência 1 ano Sim Amostragem
Manual de orientação técnica Vigência 1 ano Sim Amostragem
Ofício de denúncia 5 anos Sim Recebimento de outro 

órgão

Ofício recebido/expedido Vigência 5 anos Sim Referente á atividade 
finalística

Relatório de inspeção Vigência Sim Está no SIVISA 
(Sistema de 
informação de 
Vigilância em Saúde)

ATIVIDADE: REALIZAR O CONTROLE DA QUALIDADE DOS ALIMENTOS E DOS SERVIÇOS A ELES RELACIONADOS, TENDO EM VISTA A PRESERVAÇÃO 
E PROMOÇÃO DA SAÚDE DA POPULAÇÃO DO MUNICÍPIO DE SÃO PAULO

PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAÇÃO FINAL

Setor envolvido: Subgerência de Alimentos

SUB-FUNÇÃO: AÇÕES EM VIGILÂNCIA DE PRODUTOS E SERVIÇOS DE INTERESSE À SAÚDE
FUNÇÃO:  VIGILÂNCIA À SAÚDE PÚBLICA
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PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE SÃO PAULO

TABELA DE TEMPORALIDADE - PARCIAL

SECRETARIA MUNICIPAL DA SAÚDE
FUNÇÃO:  VIGILÂNCIA À SAÚDE PÚBLICA
SUB-FUNÇÃO: CONTROLE DE ZOONOSE

PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAÇÃO 
FINAL

CÓDIGO DO 
DOCUMENTO

SÉRIE DOCUMENTAL FASE 
CORRENTE

FASE 
INTERMEDIÁRIA

ELIMINAÇÃO GUARDA 
PERMANENTE

OBSERVAÇÕES LEGISLAÇÃO

Dossiê Projetos Intersetoriais Vigência 5 anos Sim

Dossiê Colaboração Internacional Vigência 5 anos Sim
Programa de Gerenciamento de Resíduos de Serviço de Saúde - 
PGRSS

2 anos 3 anos Sim

Relatório mensal de atividades 1 ano Sim
Relatório Trimestral de atividades 1 ano Sim
Relatório anual do Programa de Gerenciamento de Resíduos de 
Serviço de Saúde - PGRSS

2 anos 3 anos Sim

Setores envolvidos: GCCZ/SVZ/Projetos Especiais/PGRSS

PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE SÃO PAULO
TABELA DE TEMPORALIDADE - PARCIAL
SECRETARIA MUNICIPAL DA SAÚDE

CÓDIGO DO 
DOCUMENTO

SÉRIE DOCUMENTAL FASE 
CORRENTE

FASE 
INTERMEDIÁRIA

ELIMINAÇÃO GUARDA 
PERMANENTE

OBSERVAÇÕES LEGISLAÇÃO

Cartaz Vigência 1 ano Sim Amostragem
Dossiê de tarefa de biossegurança 2 anos 3 anos Sim
Folheto de orientação técnica e divulgação Vigência 1 ano Sim Amostragem
Formulário de Requisição de exames Vigência 1 ano Sim
Laudo de resultados de exames Vigência 1 ano Sim Amostragem
Manual de biossegurança Vigência 1 ano Sim
Protocolo Operacional Padrão Vigência Sim
Relatório técnico-científico Vigência Sim

Setor envolvido: LABZOO

ATIVIDADE: VIGILÂNCIA E CONTROLE DE ZOONOSES, VETORES E AGRAVOS CAUSADOS POR ANIMAIS, COM ENFOQUE NAS AÇÕES QUE ENVOLVEM 
ANIMAIS DOMÉTICOS, SINANTRÓPICOS E ATIVIDADES LABOTARORIAIS

PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAÇÃO FINAL

ATIVIDADE: DIAGNÓSTICOS DE ZOONOSES E DOENÇAS TRANSMITIDAS POR VETORES EM AMOSTRAS HUMANAS, ANIMAIS E AMBIENTAIS

FUNÇÃO:  VIGILÂNCIA À SAÚDE PÚBLICA

SUB-FUNÇÃO: CONTROLE DE ZOONOSE
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PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE SÃO PAULO
TABELA DE TEMPORALIDADE - PARCIAL
SECRETARIA MUNICIPAL DA SAÚDE

CÓDIGO DO 
DOCUMENTO

SÉRIE DOCUMENTAL FASE 
CORRENTE

FASE 
INTERMEDIÁRIA

ELIMINAÇÃO GUARDA 
PERMANENTE

OBSERVAÇÕES LEGISLAÇÃO

Folheto de orientação téncica e divulgação Vigência Sim Amostragem
Guia de estudo dirigido para identificação de animais 
sinantrópicos

Vigência Sim

Manual de Taxidermia de pequenos vertebrados Vigência Sim
Manual: Como enviar espécime para identificação Vigência Sim
Manual de técnicas de preparo entomológico Vigência Sim
Norma Técnica de vigilância de Achatina fulica Vigência Sim
Norma Técnica de vigilância epidemiológica sobre Febre 
Maculosa Brasileira

Vigência Sim

Norma Técnica de vigilância acarológica Vigência Sim
Protocolo de operação padrão Vigência Sim
Relatório Anual de atividades 2 anos 3 anos Sim

Setor envolvido: LABFAUNA

PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE SÃO PAULO
TABELA DE TEMPORALIDADE - PARCIAL
SECRETARIA MUNICIPAL DA SAÚDE

CÓDIGO DO 
DOCUMENTO

SÉRIE DOCUMENTAL FASE 
CORRENTE

FASE 
INTERMEDIÁRIA

ELIMINAÇÃO GUARDA 
PERMANENTE

OBSERVAÇÕES LEGISLAÇÃO

Cartaz Vigência 1 ano Sim Amostragem
Cartilha de sinantrópicos Vigência Sim Amostragem
Dossiê de atividades externa Vigência 5 anos Sim
Dossiê de programa desenvolvido Vigência 5 anos Sim
Folheto de orientação técnica e divulgação Vigência 1 ano Sim Sim Amostragem
Informe de orientação técnica Vigência Sim Amostragem
Laudo de identificação de espécie de morcego Vigência 1 ano Sim Amostragem
Protocolo de operação padrão Vigência Sim
Relatório Anual de atividades externas 2 anos 3 anos Sim
Relatório mensal de atividade de programa 1 ano Sim
Relatório anual de atividade de programa 2 anos 3 anos Sim

Setor envolvido: SUSIN

ATIVIDADE: NORMATIZAÇÃO E ADEQUAÇÃO DAS AÇÕES DE CONTROLE DE SINANTRÓPICOS (ATENDIMENTO AO PÚBLICO, VISTORIAS E 
IDENTIFICAÇÃO DE ESPÉCIMES DE MORCEGOS)

PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAÇÃO FINAL

FUNÇÃO:  VIGILÂNCIA À SAÚDE PÚBLICA
SUB-FUNÇÃO: CONTROLE DE ZOONOSE

FUNÇÃO:  VIGILÂNCIA À SAÚDE PÚBLICA
SUB-FUNÇÃO: CONTROLE DE ZOONOSE

PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAÇÃO FINAL

ATIVIDADE: RECEBIMENTO, COLETA E IDENTIFICAÇÃO DE ESPÉCIMES ANIMAIS DA FAUNA SINANTRÓPICA - PESQUISA E VIGILÂNCIA 
ENTOMOLÓGICA
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PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE SÃO PAULO
TABELA DE TEMPORALIDADE - PARCIAL
SECRETARIA MUNICIPAL DA SAÚDE

CÓDIGO DO 
DOCUMENTO

SÉRIE DOCUMENTAL FASE 
CORRENTE

FASE 
INTERMEDIÁRIA

ELIMINAÇÃO GUARDA 
PERMANENTE

OBSERVAÇÕES LEGISLAÇÃO

Dossiê de parceiro do Programa Permanente  de Controle 
Reprodutivo de Cães e Gatos - PPCRCG

Vigência 20 anos Sim Lei Municipal nº 13.131/01

Relatório anual de atividades 2 anos 5 anos Sim

Setor envolvido: SUACRE

PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE SÃO PAULO
TABELA DE TEMPORALIDADE - PARCIAL
SECRETARIA MUNICIPAL DA SAÚDE

CÓDIGO DO 
DOCUMENTO

SÉRIE DOCUMENTAL FASE 
CORRENTE

FASE 
INTERMEDIÁRIA

ELIMINAÇÃO GUARDA 
PERMANENTE

OBSERVAÇÕES LEGISLAÇÃO

Cartilha de vigilância epidemiológica Vigência Sim Amostragem
Dossiê de pesquisa de motivação de mordedura causada por cão Vigência 10 anos Sim

Dossiê de investigação de rumor e notificação de doenças e 
agravos causado por animais e vetores

Vigência 10 anos Sim

Dossiê do programa de controle de raiva do município de São 
Paulo

Vigência 10 anos Sim

Folheto de orientação técnica e divulgação Vigência 1 ano Sim Amostragem
Relatório de investigação de evento de importância em saúde Vigência 10 anos Sim

Relatório anual da campanha de vacinação contra raiva em cães e 
gatos

Vigência 10 anos Sim

Relatório anual de investigação de evento adverso temporalmente 
associado a vacina contra raiva animal

Vigência 10 anos Sim

Relarório anual de investigação de agressão causada por cão Vigência 10 anos Sim

Setor envolvido: NÚCLEO DE VIGILÂNCIA EPIDEMIOLÓGICA

PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAÇÃO FINAL

FUNÇÃO:  VIGILÂNCIA À SAÚDE PÚBLICA
SUB-FUNÇÃO: CONTROLE DE ZOONOSE
ATIVIDADE: ATENÇÃO, ACOMPANHAMENTO E CONTROLE DO PROGRAMA PERMANENTE REPRODUTIVO DE CÃES E GATOS

FUNÇÃO:  VIGILÂNCIA À SAÚDE PÚBLICA
SUB-FUNÇÃO: CONTROLE DE ZOONOSE
ATIVIDADE: ELABORAÇÃO DE PROTOCOLOS DE INVESTIGAÇÃO E AÇÕES DE VIGILÂNCIA EM CASOS DE AGRAVOS CAUSADOS POR ANIMAIS

PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAÇÃO FINAL
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PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE SÃO PAULO
TABELA DE TEMPORALIDADE - PARCIAL
SECRETARIA MUNICIPAL DA SAÚDE

CÓDIGO DO 
DOCUMENTO

SÉRIE DOCUMENTAL FASE 
CORRENTE

FASE 
INTERMEDIÁRIA

ELIMINAÇÃO GUARDA 
PERMANENTE

OBSERVAÇÕES LEGISLAÇÃO

Dossiê de local vistoriado Vigência 5 anos Sim
Relatório mensal de atividades 1 ano Sim
Relatório anual de atividades 2 anos 3 anos Sim

Setor envolvido: SVZ

PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAÇÃO FINAL

FUNÇÃO:  VIGILÂNCIA À SAÚDE PÚBLICA
SUB-FUNÇÃO: CONTROLE DE ZOONOSE
ATIVIDADE: FISCALIZAÇÃO, MEDIANTE DENÚNCIAS, DE LOCAIS COM PRESENÇA DE ANIMAIS DOMÉSTICOS QUE APRESENTEM PROBLEMAS 
DECORRENTES DA RELAÇÃO HOMEM X ANIMAL X MEIO AMBIENTE



9

PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE SÃO PAULO
TABELA DE TEMPORALIDADE - PARCIAL
SECRETARIA MUNICIPAL DA SAÚDE

CÓDIGO DO 
DOCUMENTO

SÉRIE DOCUMENTAL FASE 
CORRENTE

FASE 
INTERMEDIÁRIA

ELIMINAÇÃO GUARDA 
PERMANENTE

OBSERVAÇÕES LEGISLAÇÃO

Cartaz Vigência 1 ano Sim Amostragem
Carteira: Registro Geral do Animal 1 ano 1 ano Sim Quando 

confeccionada e não 
retirada pelo 
proprietário

Cartilha de vigilância e controle de animais domésticos Vigência 1 ano Sim Amostragem
Declaração de Eutanásia 3 anos 5 anos Sim
Dossiê de protetor independente Vigência 10 anos Sim
Dossiê de cão comunitário Vigência 10 anos Sim
Controle de fiél depositário de animal Vigência 10 anos Sim
Termo de cessão de uso de imagem 1 ano 6 meses Sim
Formulário de controle de esterillização de animais 10 anos 10 anos Sim
Formulário gerador de ordem de serviço (OS) 2 anos 3 anos Sim
Livro de registro de animal encaminhado para diagnóstico de 
raiva

Vigência 1 ano Sim

Livro de registro de controle de óbito de animais internados Vigência 3 anos Sim

Manual de Vigência e controle de animais domésticos Vigência 5 anos Sim Amostragem
Prontuário de animal Vigência 20 anos Sim Amostragem Resolução CFMV nº 722, de 16 de 

agosto de 2002. Resolução CFMV nº 
875, de 12 de dezembro de 2007.

Protocolo de Operação padrão Vigência Sim
Relatório anual de atividades realizadas junto aos protetores 
independentes

Vigência 10 anos Sim

Relatório anual de atividades referente ao Cão Comunitário Vigência 10 anos Sim

Relatório de atividade do Centro Cirúrgico Vigência 1 ano Sim

Setores envolvidos: SVCAD

FUNÇÃO:  VIGILÂNCIA À SAÚDE PÚBLICA
SUB-FUNÇÃO: CONTROLE DE ZOONOSE
ATIVIDADE: CONTROLE DE AGRAVOS E DOENÇAS TRANSMITIDAS POR ANIMAIS DOMÉSTICOS

PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAÇÃO FINAL
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PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE SÃO PAULO
TABELA DE TEMPORALIDADE - PARCIAL
SECRETARIA MUNICIPAL DA SAÚDE

CÓDIGO DO 
DOCUMENTO

SÉRIE DOCUMENTAL FASE 
CORRENTE

FASE 
INTERMEDIÁRIA

ELIMINAÇÃO GUARDA 
PERMANENTE

OBSERVAÇÕES LEGISLAÇÃO

Ficha de investigação de surto 1 ano 20 anos Sim Portaria nº 1.583, de 19 de julho de 
2012.

Ficha de investigação individual do rota vírus 1 ano 20 anos Sim Portaria nº 104, de 25 de janeiro de 
2011. Portaria nº 1.583, de 19 de 
julho de 2012

Ficha de investigação individual de febre tifóide, botulismo, 
cólera, difilobotrose, síndrome homolifitica urêmica e doença 
priônica

1 ano 20 anos Sim Portaria nº 104, de 25 de janeiro de 
2011. Portaria nº 1.583, de 19 de 
julho de 2012

Ficha de investigação epidemiológica de doenças exantemáticas 1 ano 20 anos Sim Deve ser de guarda 
permanente as fichas 
de sarampo IGM 
positivas confirmadas 
e rubéola com IGM 
positivas a partir de 
2008.

Portaria nº 104, de 25 de janeiro de 
2011. Portaria nº 1.583, de 19 de 
julho de 2012

Ficha de investigação epidemiológica de notificação de surtos 1 ano 5 anos Sim Usada para varicela e 
outras doenças

Portaria nº 1.583, de 19 de julho de 
2012.

Ficha de investigação epidemiológica de doença meningocócica 3 meses 1 ano Sim Portaria nº 104, de 25 de janeiro de 
2011. Portaria nº 1.583, de 19 de 
julho de 2012

Ficha de notificação de influenza 1 ano 5 anos Sim Portaria nº 104, de 25 de janeiro de 
2011. Portaria nº 1.583, de 19 de 
julho de 2012

Ficha de notificação de paralisia flácida aguda 2 anos 20 anos Sim Portaria nº 104, de 25 de janeiro de 
2011. Portaria nº 1.583, de 19 de 
julho de 2012

Ficha de notificação de síndrome pós-poliomielite 2 anos 20 nos Sim Portaria nº 104, de 25 de janeiro de 
2011. Portaria nº 1.583, de 19 de 
julho de 2012

Informe de orientação técnica Vigência 2 anos Sim Amostragem
Manual de orientação técnica Vigência Sim Amostragem
Manual de esterilização Vigência Sim Amostragem
Ofício (recebido/expedido) Vigência 5 anos Sim (referente a atividade 

finalística)

FUNÇÃO:  VIGILÂNCIA À SAÚDE PÚBLICA
SUB-FUNÇÃO: AÇÕES DE VIGILÂNCIA EPIDEMIOLÓGICA
ATIVIDADE: VIGILÂNCIA DAS DOENÇAS DE NOTIFICAÇÃO COMPULSÓRIA E INVESTIGAÇÃO APÓS A NOTIFICAÇÃO DE AGRAVOS

PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAÇÃO FINAL



11

Planilha de monitoramento de notificação negativa da paralisia 
flácida aguda

Vigência 1 ano* Sim *Além da planilha 
eletrônica, existe 
notificação em papel e 
eliminada após 1 ano.

Protocolo de orientações de investigação epidemiológica de 
surto

Vigência 5 anos Sim

Relatório de surto e doença de notificação individual 1 ano 20 anos Sim
Relatório de vistoria de doença de notificação compusória 1 ano 20 anos Sim

Setor envolvido: Doenças e agravos transmissíveis agudos
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PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE SÃO PAULO
TABELA DE TEMPORALIDADE - PARCIAL
SECRETARIA MUNICIPAL DA SAÚDE

CÓDIGO DO 
DOCUMENTO

SÉRIE DOCUMENTAL FASE 
CORRENTE

FASE 
INTERMEDIÁRIA

ELIMINAÇÃO GUARDA 
PERMANENTE

OBSERVAÇÕES LEGISLAÇÃO

Almanaque de doenças e agravos não transmussíveis (DANT) Vigência Sim

Boletim de vigilância de violência Vigência Sim
Boletim VIGITEL - Atividade Física Vigência Sim
Boletim VIGITEL - Alcoolismo Vigência Sim
Boletim VIGITEL - Tabagismo Vigência Sim
Boletim VIGITEL - Consumo de Frutas e Hortaliças Vigência Sim
Cartaz - Notificar e cuidar Vigência 1 ano Sim Amostragem
Dossiê de capacitação em vigilância de violência Vigência 5 anos Sim
Dossiê de Vigilância de doenças e agravos não Transmissíveis 
(DANT) e Promoção da Saúde

Vigência 5 anos Sim

Dossiê de Fórum de doenças e agravos não transmissíveis 
(DANT)

Vigência 5 anos Sim

Ficha de notificação de doenças e agravos não transmissíveis 
(DANT)

Vigência 5 anos Sim Portaria nº 1.328, de 28 de agosto de 
2001, Portaria nº 1.583, de 19 de 
julho de 2012 e Portaria nº 104, 
janieor  de 2011.

Folheto - Notificar é cuidar Vigência 1 ano Sim Amostragem
Manual de preenchimento de filha de notificação de casos 
suspeitos ou confirmados

Vigência 5 anos Sim

Manual do fluxo de informação do SIVVA Vigência 5 anos Sim SIVVA: Sistema de 
Informação para 
Vigilância e Acidentes

Ofício (recebido/expedido) Vigência 5 anos Sim (referente a atividade 
finalística)

Relatório anual de atividades Vigência 1 ano Sim
Relatório mensal de atividades Vigência 1 ano Sim
Relatório de Monitoramento de mortalidade por doenças de 
agravos não transmissíveis (DANT) na cidade de São Paulo

Vigência 1 ano Sim

Setor envolvido: Doenças e agravos não transmissíveis

SUB-FUNÇÃO: AÇÕES DE VIGILÂNIA EPIDEMIOLÓGICA
ATIVIDADE: COMBATER E REDUZIR A PREVALÊNCIA E INCIDÊNCIA DE DOENÇAS RELACIONADAS COM AGRAVOS NÃO TRANSMISSÍVEIS

PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAÇÃO FINAL

FUNÇÃO:  VIGILÂNCIA À SAÚDE PÚBLICA
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PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE SÃO PAULO
TABELA DE TEMPORALIDADE - PARCIAL
SECRETARIA MUNICIPAL DA SAÚDE

CÓDIGO DO 
DOCUMENTO

SÉRIE DOCUMENTAL FASE 
CORRENTE

FASE 
INTERMEDIÁRIA

ELIMINAÇÃO GUARDA 
PERMANENTE

OBSERVAÇÕES LEGISLAÇÃO

Boletim epidemiológico da tuberculose Vigência 5 anos Sim
Boletim AIDS/confecções tuberculose/HIV Vigência 5 anos Sim
Boletim epidemiológico anual de AIDS, doenças sexualmente 
transmissíveis e hepatite B e C do município de São Paulo

Vigência 5 anos Sim

Cartaz   Vigência 1 ano Sim Amostragem
Cartaz de tuberculose Vigência 1 ano Sim Amostragem
Cartaz de hanseníase Vigência 1 ano Sim Amostragem
Cartilha de tuberculose Vigência 1 ano Sim Amostragem
Dossiê do paciente Vigência 5 anos Sim Portaria nº 1.583, de 19 de julho de 

2012.

Ficha de cadastro de senha do sistema TBWEB Vigência Sim
Ficha de notificação de tuberculose Vigência 5 anos Sim Portaria nº 104, de 25 de janeiro de 

2011, Portaria nº 1.583, de 19 de 
julho de 2012

Ficha de notificação de microbactéria não tuberculosa Vigência 5 anos Sim Portaria nº 104, de 25 de janeiro de 
2011, Portaria nº 1.583, de 19 de 
julho de 2012

Ficha de notificação de tratamento da tuberculose latente Vigência 5 anos Sim Portaria nº 104, de 25 de janeiro de 
2011, Portaria nº 1.583, de 19 de 
julho de 2012

Ficha de tratamento de tuberculose Vigência 5 anos Sim Verde (espécie 
destinada aos 
médicos. Contém 
informações de como 
cuidar da tuberculose

Ficha de investigação epidemiológica do tracoma Vigência 10 anos Sim Guarda permanente no 
sistema (docs. 
Anteriores a 2009 
deverão ser guardados 
no suporte papel)

Portaria nº 1.583, de 19 de julho de 
2012.

Ficha de investigação de hepatites virais Vigência 5 anos Sim Portaria nº 104, de 25 de janeiro de 
2011, Portaria nº 1.583, de 19 de 
julho de 2012

Ficha de notificação de surto de hepatite A Vigência 5 anos Sim Portaria nº 104, de 25 de janeiro de 
2011, Portaria nº 1.583, de 19 de 
julho de 2012

PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAÇÃO FINAL

FUNÇÃO:  VIGILÂNCIA À SAÚDE PÚBLICA
SUB-FUNÇÃO: AÇÕES DE VIGILÂNIA EPIDEMIOLÓGICA
ATIVIDADE: ATUAR NO CONTROLE E PREVENÇÃO DAS DOENÇAS E AGRAVOS TRANSMISSÍVEIS CRÔNICOS
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Folheto de hanseníase destinado a população Vigência 1 ano Sim Amostragem
Folheto de hanseníase destinado à profissionais da saúde Vigência 1 ano Sim Amostragem

Folheto de orientações de hepatite B e C destinados à 
profissionais da saúde

Vigência 1 ano Sim Amostragem

Folheto de orientações de hepatites B e C destinados à 
população

Vigência 1 ano Sim Amostragem

Formulário para solicitação de verificação de óbitos com 
tuberculose residente em outros municípios

Vigência Sim

Formulário para solicitação de visita domiciliar de hanseníase 
para outro município/estado

Vigência 1 ano Sim

Formulário para a supervisão das unidades de referência de 
controle da hanseníase

Vigência 5 anos Sim Amostragem

Informe técnico sobre tuberculose destinado à população Vigência 1 ano Sim Amostragem

Informe técnico sobre tuberculose destinado à profissionais da 
saúde

Vigência 1 ano Sim Amostragem

Manual de saúde ocular Vigência 5 anos Sim Amostragem
Manual de orientação hepatite viral B e C Vigência 5 anos Sim
Mapa de registro de interrogatório da unidade básica de saúde 1 ano 5 anos Sim

Mapa de registro de interrogatório do programa Estratégia da 
saúde da família

1 ano 5 anos Sim

Mapa de busca ativa em escola 1 ano 5 anos Sim
Ofício de solicitação de declaração de óbito Vigência 5 anos Sim
Ofício (recebido/expedido) Vigência 5 anos Sim (referente e atividade 

finalistica)

Planilha anual de monitoramento de óbito Vigência Sim Perfil, declaração e 
relatório

Planilha de monitoramento de casos de óbito Vigência Sim
Planilha de laudo necroscópico Vigência Sim
Planilha de acompanhamento diário do tratamento diretamente 
observado da tuberculose

Vigência 5 anos Sim

Planilha de controle de cura do tracoma Vigência 5 anos Sim
Planilha semenstral de vigilância epidemiológica do tracoma Vigência 5 anos Sim

Planilha anual de vigilância epidemiológica do tracoma 1 ano 5 anos Sim
Protocolo para atendimento nas unidades de referência de 
hanseníase

Vigência 5 anos Sim Amostragem

Relatório de laudo necroscópico Vigência 5 anos Sim
Relatório de visita domiciliar em hanseníase Vigência 5 anos Sim
Relatório consolidado de atividade da SUVIS na campanha de 
hanseníase

Vigência 5 anos Sim SUVIS: Supervisão de 
Vigilância em Saúde

Relatório de atividades em campanha de hanseníase nas 
unidades básicas de saúde

Vigência 5 anos Sim

Relatório de atividades das unidades de referência de hanseníase Vigência 5 anos Sim

Setor envolvido: Doenças e agravos transmissíveis crônicos 1
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PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE SÃO PAULO
TABELA DE TEMPORALIDADE - PARCIAL
SECRETARIA MUNICIPAL DA SAÚDE

CÓDIGO DO 
DOCUMENTO

SÉRIE DOCUMENTAL FASE 
CORRENTE

FASE 
INTERMEDIÁRIA

ELIMINAÇÃO GUARDA 
PERMANENTE

OBSERVAÇÕES LEGISLAÇÃO

Boletim epidemiológico anual de AIDS, doenças sexualmente 
transmissíveis e hepatites B e C do município de São Paulo

Vigência 5 anos Sim

Ficha de Notificação de criança exposta ao HIV/AIDS Vigência 5 anos Sim Portaria nº 104, de 25 de janeiro de 
2011, Portaria nº 1.583, de 19 de 
julho de 2012

Ficha de notificação de HIV/AIDS em adultos Vigência 5 anos Sim Portaria nº 104, de 25 de janeiro de 
2011, Portaria nº 1.583, de 19 de 
julho de 2012

Ficha de notificação de HIV/AIDS em gestantes Vigência 5 anos Sim Portaria nº 104, de 25 de janeiro de 
2011, Portaria nº 1.583, de 19 de 
julho de 2012

Ficha de notificação de HIV/AIDS em menores de 13 anos Vigência 5 anos Sim Portaria nº 104, de 25 de janeiro de 
2011, Portaria nº 1.583, de 19 de 
julho de 2012

Formulário de investigação de sifilis congênita Vigência 5 anos Sim Portaria nº 1.583, de 19 de julho de 
2012.

Formulário de investigação de crianças HIV/AIDS Vigência 5 anos Sim Portaria nº 1.583, de 19 de julho de 
2012.

Manual prático de vigilância epidemiológica de DST/AIDS Vigência 5 anos Sim Amostragem
Ofício (recebido/expedido) Vigência 5 anos Sim (referente a atividade 

finalística)

Planilha de casos de AIDS com categoria de exposição referente 
à transfusão sanguínea

Vigência Sim

Setor envolvido: Doenças e agravos transmissíveis crônicos 2

FUNÇÃO:  VIGILÂNCIA À SAÚDE PÚBLICA
SUB-FUNÇÃO: AÇÕES DE VIGILÂNIA EPIDEMIOLÓGICA
ATIVIDADE: ATUAR NO CONTROLE E PREVENÇÃO DAS DOENÇAS E AGRAVOS TRANSMISSÍVEIS CRÔNICOS

PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAÇÃO FINAL
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PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE SÃO PAULO
TABELA DE TEMPORALIDADE - PARCIAL
SECRETARIA MUNICIPAL DA SAÚDE

CÓDIGO DO 
DOCUMENTO

SÉRIE DOCUMENTAL FASE 
CORRENTE

FASE 
INTERMEDIÁRIA

ELIMINAÇÃO GUARDA 
PERMANENTE

OBSERVAÇÕES LEGISLAÇÃO

Boletim diário de imunização Vigência 5 anos Sim
Boletim mensal de imunização Vigência 5 anos Sim
Ficha de notificação de evento adverso pós-imunização Vigência 5 anos Sim Portaria nº 1.583, de 19 de julho de 

2012

Ficha de registro de imunização Vigência 5 anos Sim Portaria nº 1.583, de 19 de julho de 
2012

Ficha de notificação de procedimento inadequado na 
administração de imunobiológico

Vigência 5 anos Sim Portaria nº 1.583, de 19 de julho de 
2012

Ficha de notificação de alteração de temperatura Vigência 10 anos Sim Amostragem Portaria nº 1.583, de 19 de julho de 
2012.

Informe de orientação técnica de imunização para a população Vigência 1 ano Sim Amostragem

Informe de orientação técnica de imunização para profissionais 
da saúde

Vigência 1 ano Sim Amostragem

Mapa de vacinação Vigência 5 anos Sim Amostragem
Mapa de campanha de vacinação Vigência 5 anos Sim Amostragem
Mapa de registro de dose (API) Vigência 5 anos Sim Amostragem
Ofício (recebido/expedido) Vigência 5 anos Sim (referente a atividade 

finalística)

Relatório trimestral de atividades Vigência Sim
Relatório anual de atividades Vigência 1 ano Sim
Relatório de eventos adversos para procedimento e temperatura 
(Epidata

Vigência 1 ano Sim

Setor envolvido: Programa Municipal de Imunização

FUNÇÃO:  VIGILÂNCIA À SAÚDE PÚBLICA
SUB-FUNÇÃO: AÇÕES DE VIGILÂNIA EPIDEMIOLÓGICA
ATIVIDADE: ERRADICAR OU MANTER SOB CONTROLE DOENÇAS ATRAVÉS DA IMUNIZAÇÃO

PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAÇÃO FINAL
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PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE SÃO PAULO
TABELA DE TEMPORALIDADE - PARCIAL
SECRETARIA MUNICIPAL DA SAÚDE

CÓDIGO DO 
DOCUMENTO

SÉRIE DOCUMENTAL FASE 
CORRENTE

FASE 
INTERMEDIÁRIA

ELIMINAÇÃO GUARDA 
PERMANENTE

OBSERVAÇÕES LEGISLAÇÃO

Cartaz Vigência 1 ano Sim Amostragem
Cartilha sobre intoxicação aguda Vigência 1 ano Sim Amostragem
Ficha de registro de atendimento ao paciente intoxicado no 
centro de controle de intoxicação

Vigência 5 anos Sim Atendimento 
telefônico/ Presencial

Portaria nº 1.583, de 19 de julho de 
2012

Laudo de análise toxicológica e bioquimica Vigência 5 anos Sim Amostragem
Livro de registro de análise Vigência 5 anos Sim
Ofício (recebido/expedido) Vigência 5 anos Sim (referente a atividade 

finalística)

Relatório anual de atividades Vigência 1 ano Sim
Relatório central (enviado ao Ministério da Saúde) Vigência 1 ano Sim

PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE SÃO PAULO
TABELA DE TEMPORALIDADE - PARCIAL
SECRETARIA MUNICIPAL DA SAÚDE

CÓDIGO DO 
DOCUMENTO

SÉRIE DOCUMENTAL FASE 
CORRENTE

FASE 
INTERMEDIÁRIA

ELIMINAÇÃO GUARDA 
PERMANENTE

OBSERVAÇÕES LEGISLAÇÃO

Manual de informação de fluxo Vigência Sim Amostragem

Setor envolvido: Banco de Sangue

PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE SÃO PAULO
TABELA DE TEMPORALIDADE - PARCIAL
SECRETARIA MUNICIPAL DA SAÚDE

CÓDIGO DO 
DOCUMENTO

SÉRIE DOCUMENTAL FASE 
CORRENTE

FASE 
INTERMEDIÁRIA

ELIMINAÇÃO GUARDA 
PERMANENTE

OBSERVAÇÕES LEGISLAÇÃO

Plano de ação de Vigilância Sanitária (PAVISA) Vigência 5 anos Sim

Setor envolvido: Programa Municipal de Controle de Intoxicações

PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAÇÃO FINAL

FUNÇÃO:  VIGILÂNCIA À SAÚDE PÚBLICA
SUB-FUNÇÃO: AÇÕES DE VIGILÂNCIA DO SISTEMA MUNICIPAL
ATIVIDADE: PLANEJAR, SUPERVISIONAR E AVALIAR O SISTEMA MUNICIPAL DE VIGILÂNCIA EM SAÚDE.

FUNÇÃO:  VIGILÂNCIA À SAÚDE PÚBLICA

ATIVIDADE: REALIZAR A VIGILÂNCIA EPIDEMIOLÓGICA DOS BANCOS DE SANGUE DO MUNICÍPIO DE SÃO PAULO
PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAÇÃO FINAL

SUB-FUNÇÃO: AÇÕES DE VIGILÂNIA EPIDEMIOLÓGICA
ATIVIDADE: ORIENTAR OS PROFISSIONAIS DE SAÚDE SOBRE O DIAGNÓSTICO E O TRATAMENTO DAS INTOXICAÇÕES AGUDAS

PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAÇÃO FINAL

FUNÇÃO:  VIGILÂNCIA À SAÚDE PÚBLICA
SUB-FUNÇÃO: AÇÕES DE VIGILÂNIA EPIDEMIOLÓGICA
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PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE SÃO PAULO
TABELA DE TEMPORALIDADE - PARCIAL
SECRETARIA MUNICIPAL DA SAÚDE

CÓDIGO DO 
DOCUMENTO

SÉRIE DOCUMENTAL FASE 
CORRENTE

FASE 
INTERMEDIÁRIA

ELIMINAÇÃO GUARDA 
PERMANENTE

OBSERVAÇÕES LEGISLAÇÃO

Expediente Vigência 5 anos Sim Conjunto de 
documentos com 
temas específicos são 
de guarda permanente 
(determinado pelo 
órgão)

Relatório trimestral de comprovação do cumprimento da Lei nº 
141 de janeiro de 2012 - (EC 29)

Vigência 5 anos Sim O documento refere-se 
ao cumprimento de 
metas da SMS 
(prestação de contas)

Relatório anual de comprovação do cumprimento da Lei nº 141 de 
janeiro 2012 (EC 29)

Vigência 5 anos Sim O documento refere-se 
ao cumprimento de 
metas da SMS 
(prestação de contas)

Setor: Gabinete da Secretaria Municipal da Saúde

FUNÇÃO:  REALIZAR A GESTÃO DO SISTEMA
SUB-FUNÇÃO: PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E IMPLANTAÇÃO DE POLÍTICAS DE SAÚDE PÚBLICA
ATIVIDADE: DEFINIR POLÍTICAS, NORMAS E PADRÕES PARA A ÁREA DE SAÚDE DO MUNICÍPIO, ALÉM DE ESTABELECER SISTEMAS 
ADMINISTRATIVOS DE APOIO GERENCIAL AOS DISTRITOS DE SAÚDE E CONVÊNIOS DE COOPERAÇÃO TÉCNICA, CIENTÍFICA E ADMINISTRATIVA COM
OUTROS ÓRGÃOS E INSTITUIÇÕES.

PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAÇÃO FINAL
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PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE SÃO PAULO
TABELA DE TEMPORALIDADE - PARCIAL
SECRETARIA MUNICIPAL DA SAÚDE

CÓDIGO DO 
DOCUMENTO

SÉRIE DOCUMENTAL FASE 
CORRENTE

FASE 
INTERMEDIÁRIA

ELIMINAÇÃO GUARDA 
PERMANENTE

OBSERVAÇÕES LEGISLAÇÃO

Plano de Ação Vigência 1 ano Sim
Plano Municipal de Saúde Vigência 1 ano Sim
Plano Plurianual Vigência 5 anos Sim Decreto nº 2.829, de 29 de outubro 

de 1.998.

Relatório anual de gestão SUS Vigência 1 ano Sim

Setor: Núcleo de Planejamento da Secretaria Municipal da Saúde

FUNÇÃO:  REALIZAR A GESTÃO DO SISTEMA
SUB-FUNÇÃO: PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E IMPLANTAÇÃO DE POLÍTICAS DE SAÚDE PÚBLICA
ATIVIDADE: DEFINIR POLÍTICAS, NORMAS E PADRÕES PARA A ÁREA DE SAÚDE DO MUNICÍPIO, ALÉM DE ESTABELECER SISTEMAS 
ADMINISTRATIVOS DE APOIO GERENCIAL AOS DISTRITOS DE SAÚDE E CONVÊNIOS DE COOPERAÇÃO TÉCNICA, CIENTÍFICA E ADMINISTRATIVA COM
OUTROS ÓRGÃOS E INSTITUIÇÕES.

PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAÇÃO FINAL
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PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE SÃO PAULO
TABELA DE TEMPORALIDADE - PARCIAL
SECRETARIA MUNICIPAL DA SAÚDE

CÓDIGO DO 
DOCUMENTO

SÉRIE DOCUMENTAL FASE 
CORRENTE

FASE 
INTERMEDIÁRIA

ELIMINAÇÃO GUARDA 
PERMANENTE

OBSERVAÇÕES LEGISLAÇÃO

Boletim ISA-Capital 2008 Vigência 5 anos Sim Devem ser 
contemplados todos 
os volumes da série

Boletim CEInfo Análise Vigência 5 anos Sim Devem ser 
contemplados todos 
os volumes da série

Boletim CEInfo Dados Vigência 5 anos Sim Devem ser 
contemplados todos 
os volumes da série

Comunicação científica Vigência 5 anos Sim Artigos/Congresso/Apr
esentações

Dossiê INS - Índice de necessidade em saúde Vigência 5 anos Sim Identifica áreas e 
grupos populacionais 
a serem priorizados 
para a oferta de 
serviços da saúde no 
município de São 
Paulo

Quadro sinóptico das iniciativas e estratégias relacionadas ao 
monitoramento da situação de saúde e da atuação dos servisços 
da Secretaria Municipal da Saúde

Vigência 5 anos Sim Referem-se a linha do 
tempo

Quadro sinóptico das iniciativas e estratégias relacionadas ao 
monitoramento e avaliação da Estratégia Saúde da Família - 
SMAESF

Vigência 5 anos Sim Refere-se a linha do 
tempo

Quadro sinóptico das iniciativas e estratégias relacionadas ao 
monitoramento e avaliação de qualidade das bases de dados do 
Sistema Único de Saúde - SMAQBD-SUS

Vigência 5 anos Sim Referem-se a linha do 
tempo

Quadro  sinóptico das iniciativas e estratégias relacionadas a 
localização de Unidades Básicas de Saúde (UBS) do município de 
São Paulo- BuscaUBS Web

Vigência 5 anos Sim Referem-se a linha do 
tempo

PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAÇÃO FINAL

FUNÇÃO:  COORDENAR RECURSOS ESTRATÉGICOS
SUB-FUNÇÃO: SISTEMAS DE INFORMAÇÃO EM SAÚDE
ATIVIDADE: PROMOVER A PRODUÇÃO E O USO DA INFORMAÇÃO VOLTADA PARA A GESTÃO DE POLÍTICAS DE SAÚDE E MELHORIA DAS CONDIÇÕES
DE SAÚDE PARA A POPULAÇÃO DA CIDADE DE SÃO PAULO.
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Relatório de diagnóstico da saúde na cidade de São Paulo Vigência 5 anos Sim Texto analítico, 
atualizado anualmente 
e que compõe 
documentos de gestão 
do SUS como o Plano 
Municipal de Saúde e 
o Relatório Anual de 
Gestão

Relatório mensal de produção ambulatorial Vigência 3 anos Sim Devem ser 
contemplados todos 
os relatórios de série 
histórica

Relatório anual de produção ambulatorial Vigência 10 anos Sim Devem ser 
contemplados os 
relatórios de série 
histórica

Relatório mensal de internações Vigência 3 anos Sim
Relatório anual de internações Vigência 10 anos Sim Devem ser 

contemplados os 
relatórios de série 
histórica

Relatório Síntese mensal da produção ambulatorial e hospitalar Vigência 3 anos Sim 

Relatório Síntese anual da produção ambulatorial e hospitalar Vigência 10 anos Sim Devem ser 
contemplados os 
relatórios de série 
histórica

Relatório de monitoramento mensal dos centros de apoio 
psicosociais - CAPS

Vigência 3 anos Sim

Relatório mensal de consultas médicas Vigência 3 anos Sim
Relatório Anual de consultas médicas Vigência 10 anos Sim Devem ser 

contemplados os 
relatórios de série 
histórica

Setores envolvidos: Coordenação/Coordenação adjunta/NAT/GIA/GISA/SINASC/PRO-AIM/ND


