ANEXO DA PORTARIA 38/SMG.G/2016

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

TABELA DE TEMPORALIDADE - PARCIAL

SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE

FUNGAO: VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA

SUB-FUNGAO: AGOES EM VIGILANCIA DE PRODUTOS E SERVIGOS DE INTERESSE A SAUDE

ATIVIDADE: PREVENIR, MINIMIZAR OU ELIMINAR RISCOS E AGRAVOS A SAUDE, INTERVINDO NOS PROBLEMAS SANITARIO

PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGAO FINAL
CcODIGO DO SERIE DOCUMENTAL FASE FASE ELIMINAGAO GUARDA OBSERVAGOES LEGISLAGAO
DOCUMENTO CORRENTE | INTERMEDIARIA PERMANENTE
Oficio recebido/expedido Vigéncia 5 anos Sim Referente a atividade
finalistica

Requerimento de cadastro inicial de estabelecimento Vigéncia Sim Portaria 1931/09

Requerimento de cadastro inicial Vigéncia Sim Portaria 1931/09 (com excegao dos
estabelecimentos que nao precisam
de renovacgao)

Requerimento do cancelamento do cadastro municipal de 1 ano 5 anos Sim Portaria 1931/09

vigilancia sanitaria

Requerimento para atualizagao do cadastro municipal de 1 ano 5 anos Sim Portaria 1931/09

vigilancia sanitaria para estabelecimento

Requerimento para atualizagao do cadastro municipal de 1 ano 5 anos Sim Portaria 1931/09 (os requerimentos

vigilancia sanitaria para estabelecimento com equipamentos indeferidos serdo guardados por
cinco anos depois eliminados)

Requerimento de alteragdo de dados cadastrais Vigéncia Sim Portaria 1931/09 (os requerimentos
indeferidos serao guardados por
cinco anos depois eliminados)

Requerimento de tornar sem efeito 1 ano Sim

Requerimento de retificagoes Vigéncia Sim

Setor envolvido: Geréncia de vigilancia de produtos e servigos




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

TABELA DE TEMPORALIDADE - PARCIAL

SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE

FUNGAO: VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA

SUB-FUNGAO: AGOES EM VIGILANCIA DE PRODUTOS E SERVIGOS DE INTERESSE A SAUDE

ATIVIDADE: PREVENIR, MINIMIZAR OU ELIMINAR RISCOS E AGRAVOS A SAUDE, INTERVINDO NOS PROBLEMAS SANITARIOS

PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGAO FINAL

CcODIGO DO SERIE DOCUMENTAL FASE FASE ELIMINACAO GUARDA OBSERVAGOES LEGISLAGAO
DOCUMENTO CORRENTE | INTERMEDIARIA PERMANENTE

Cartaz Vigéncia 1 ano Sim Amostragem

Folheto de orientacgédo técnica e divulgagao Vigéncia Amostragem

Guia técnico para profissional Vigéncia 1 ano Sim Amostragem

Guia do cidadao vigilante Vigéncia 1 ano Sim Amostragem

Oficio recebido/expedido Vigéncia 5 anos Sim Referente a atividade

finalistica

Planilha trimestral de monitoramento do plano de acédo de Vigéncia 1 ano Sim Referente ao relatério

servigos de atividade

Planilha com compilagao de indicadores de sadde provenientes |Vigéncia Sim

de estabelecimento tipo Home Care

Setor envolvido: Subgeréncia de servigos de saude

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

TABELA DE TEMPORALIDADE - PARCIAL

SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE

FUNGAO: VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA

SUB-FUNGAO: AGOES EM VIGILANCIA DE PRODUTOS E SERVIGOS DE INTERESSE A SAUDE

ATIVIDADE:REALIZAR O CONTROLE DA QUALIDADE (INSPEGAO E COLETA DE AMOSTRAS) DE MEDICAMENTO RELACIONADOS A SAUDE

COMERCIALIZADOS NO MUNICIPIO DE SAO PAULO E TAMBEM A PREVENGAO DE EVENTOS ADVERSOS

PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGAO FINAL

CcODIGO DO SERIE DOCUMENTAL FASE FASE ELIMINAGAO GUARDA OBSERVAGOES LEGISLAGAO
DOCUMENTO CORRENTE | INTERMEDIARIA PERMANENTE

Formulario de dentncia Vigéncia 2 anos Sim Portaria n° 1.583, de 19 de julho de

2012
Guia do cidadao vigilante Vigéncia 1 ano Sim Amostragem
Oficio recebido/expedido Vigéncia 5 anos Sim Referente a atividade
finalistica

Planilha trimentral de monitoramento do plano de agao de Vigéncia 1 ano Sim

medicamentos

Requerimento de inspegao Vigéncia 1 ano Sim Portaria n° 1.583, de 19 de julho de

2012
Requerimento de reinspegao Vigéncia 1 ano Sim
Requerimento de informagéao técnica Vigéncia 1 ano Sim

Setor envolvido: Subgeréncia de medicamentos




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

TABELA DE TEMPORALIDADE - PARCIAL

SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE

FUNGAO: VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA

SUB-FUNGAO: AGOES EM VIGILANCIA DE PRODUTOS E SERVIGOS DE INTERESSE A SAUDE

ATIVIDADE: REALIZAR O CONTROLE DA QUALIDADE DE PRODUTOS RELACIONADOS A SAUDE COMERCIALIZADOS NO MUNICIPIO DE SAO PAULO E

TAMBEM A PREVENGAO DE EVENTOS ADVERSOS

PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGAO FINAL
CODIGO DO SERIE DOCUMENTAL FASE FASE ELIMINAGAO GUARDA OBSERVAGOES LEGISLAGAO
DOCUMENTO CORRENTE | INTERMEDIARIA PERMANENTE
Formulario de dentncia Vigéncia 2 anos Sim Portaria n° 1.583, de 19 de julho de
Guia do cidadao vigilante Vigéncia 1 ano Sim Amostragem
Oficio de denuncia Vigéncia 2 anos Sim Recebimento de outro
orgao
Oficio recebido/expedido Vigéncia 5 anos Sim Referente a atividade
finalistica
Planilha trimentral de monitoramento do plano de agao de Vigéncia 1 ano Sim
produtos
Requerimento de inspegao Vigéncia 1 ano Sim Portaria n° 1.583, de 19 de julho de
2012
Requerimento de reinspegao Vigéncia 1 ano Sim
Requerimento de informagao técnica Vigéncia 1 ano Sim

Setor envolvido: Subgeréncia de produtos




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

TABELA DE TEMPORALIDADE - PARCIAL

SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE

FUNGAO: VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA

SUB-FUNGAO: AGOES EM VIGILANCIA DE PRODUTOS E SERVIGOS DE INTERESSE A SAUDE

ATIVIDADE: REALIZAR O CONTROLE DA QUALIDADE DOS ALIMENTOS E DOS SERVICOS A ELES RELACIONADOS, TENDO EM VISTA A PRESERVAGAO
E PROMOGAO DA SAUDE DA POPULAGAO DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGAO FINAL
CcODIGO DO SERIE DOCUMENTAL FASE FASE ELIMINAGAO GUARDA OBSERVAGOES LEGISLAGAO
DOCUMENTO CORRENTE | INTERMEDIARIA PERMANENTE
Folheto de orientagao técnica e divulgagao Vigéncia 1 ano Sim Amostragem
Guia do cidadao vigilante Vigéncia 1 ano Sim Amostragem
Manual de orientagao técnica Vigéncia 1 ano Sim Amostragem
Oficio de dentdincia 5 anos Sim Recebimento de outro
orgao
Oficio recebido/expedido Vigéncia 5 anos Sim Referente a atividade
finalistica
Relatério de inspegao Vigéncia Sim Esta no SIVISA
(Sistema de
informagao de
Vigilancia em Saude)

Setor envolvido: Subgeréncia de Alimentos




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

TABELA DE TEMPORALIDADE - PARCIAL

SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE

FUNGAO: VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA

SUB-FUNGAO: CONTROLE DE ZOONOSE

ATIVIDADE: VIGILANCIA E CONTROLE DE ZOONOSES, VETORES E AGRAVOS CAUSADOS POR ANIMAIS, COM ENFOQUE NAS ACOES QUE ENVOLVEM
ANIMAIS DOMETICOS, SINANTROPICOS E ATIVIDADES LABOTARORIAIS

PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGAO
FINAL

CcODIGO DO SERIE DOCUMENTAL FASE FASE ELIMINAGAO GUARDA OBSERVAGOES LEGISLAGAO

DOCUMENTO CORRENTE | INTERMEDIARIA PERMANENTE
Dossié Projetos Intersetoriais Vigéncia 5 anos Sim
Dossié Colaboragao Internacional Vigéncia 5 anos Sim
Programa de Gerenciamento de Residuos de Servigo de Saiude - |2 anos 3 anos Sim
PGRSS
Relatério mensal de atividades 1 ano Sim
Relatério Trimestral de atividades 1 ano Sim
Relatério anual do Programa de Gerenciamento de Residuos de |2 anos 3 anos Sim
Servico de Saude - PGRSS

Setores envolvidos: GCCZ/SVZ/Projetos EspeciaislPGRSS
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO
TABELA DE TEMPORALIDADE - PARCIAL
SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE
FUNGAO: VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA
SUB-FUNGAO: CONTROLE DE ZOONOSE
ATIVIDADE: DIAGNOSTICOS DE ZOONOSES E DOENGAS TRANSMITIDAS POR VETORES EM AMOSTRAS HUMANAS, ANIMAIS E AMBIENTAIS
PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGAO FINAL
CcODIGO DO SERIE DOCUMENTAL FASE FASE ELIMINAGAO GUARDA OBSERVAGOES LEGISLAGAO

DOCUMENTO CORRENTE | INTERMEDIARIA PERMANENTE
Cartaz Vigéncia 1 ano Sim Amostragem
Dossié de tarefa de biosseguranga 2 anos 3 anos Sim
Folheto de orientagio técnica e divulgagao Vigéncia 1 ano Sim Amostragem
Formulario de Requisi¢do de exames Vigéncia 1 ano Sim
Laudo de resultados de exames Vigéncia 1 ano Sim Amostragem
Manual de biosseguranga Vigéncia 1 ano Sim
Protocolo Operacional Padrao Vigéncia Sim
Relatério técnico-cientifico Vigéncia Sim

Setor envolvido: LABZOO




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

TABELA DE TEMPORALIDADE - PARCIAL

SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE

FUNGAO: VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA

SUB-FUNGAO: CONTROLE DE ZOONOSE

ATIVIDADE: RECEBIMENTO, COLETA E IDENTIFICAGAO DE ESPECIMES ANIMAIS DA FAUNA SINANTROPICA - PESQUISA E VIGILANCIA

ENTOMOLOGICA

PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGAO FINAL

CcODIGO DO SERIE DOCUMENTAL FASE FASE ELIMINAGAO GUARDA OBSERVAGOES LEGISLAGAO

DOCUMENTO CORRENTE | INTERMEDIARIA PERMANENTE
Folheto de orientagio téncica e divulgagao Vigéncia Sim Amostragem
Guia de estudo dirigido para identificacdo de animais Vigéncia Sim
sinantrépicos
Manual de Taxidermia de pequenos vertebrados Vigéncia Sim
Manual: Como enviar espécime para identificagao Vigéncia Sim
Manual de técnicas de preparo entomolégico Vigéncia Sim
Norma Técnica de vigilancia de Achatina fulica Vigéncia Sim
Norma Técnica de vigilancia epidemiolégica sobre Febre Vigéncia Sim
Maculosa Brasileira
Norma Técnica de vigilancia acarolégica Vigéncia Sim
Protocolo de operagao padrdao Vigéncia Sim
Relatério Anual de atividades 2 anos 3 anos Sim

Setor envolvido: LABFAUNA
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO
TABELA DE TEMPORALIDADE - PARCIAL
SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE
FUNGAO: VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA
SUB-FUNGAO: CONTROLE DE ZOONOSE
ATIVIDADE: NORMATIZAGAO E ADEQUAGAO DAS AGOES DE CONTROLE DE SINANTROPICOS (ATENDIMENTO AO PUBLICO, VISTORIAS E
IDENTIFICAGAO DE ESPECIMES DE MORCEGOS)
PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGAO FINAL

CcODIGO DO SERIE DOCUMENTAL FASE FASE ELIMINACAO GUARDA OBSERVAGOES LEGISLAGAO

DOCUMENTO CORRENTE | INTERMEDIARIA PERMANENTE
Cartaz Vigéncia 1 ano Sim Amostragem
Cartilha de sinantrépicos Vigéncia Sim Amostragem
Dossié de atividades externa Vigéncia 5 anos Sim
Dossié de programa desenvolvido Vigéncia 5 anos Sim
Folheto de orientacgdo técnica e divulgagao Vigéncia 1 ano Sim Sim Amostragem
Informe de orientagéo técnica Vigéncia Sim Amostragem
Laudo de identificagdo de espécie de morcego Vigéncia 1 ano Sim Amostragem
Protocolo de operagao padrao Vigéncia Sim
Relatério Anual de atividades externas 2 anos 3 anos Sim
Relatério mensal de atividade de programa 1 ano Sim
Relatério anual de atividade de programa 2 anos 3 anos Sim

Setor envolvido: SUSIN




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

TABELA DE TEMPORALIDADE - PARCIAL

SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE

FUNGAO: VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA

SUB-FUNGAO: CONTROLE DE ZOONOSE

ATIVIDADE: ATENGAO, ACOMPANHAMENTO E CONTROLE DO PROGRAMA PERMANENTE REPRODUTIVO DE CAES E GATOS

PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGAO FINAL
CcODIGO DO SERIE DOCUMENTAL FASE FASE ELIMINAGAO GUARDA OBSERVAGOES LEGISLAGAO
DOCUMENTO CORRENTE | INTERMEDIARIA PERMANENTE
Dossié de parceiro do Programa Permanente de Controle Vigéncia 20 anos Sim Lei Municipal n° 13.131/01
Reprodutivo de Caes e Gatos - PPCRCG
Relatério anual de atividades 2 anos 5 anos Sim

Setor envolvido: SUACRE

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

TABELA DE TEMPORALIDADE - PARCIAL

SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE

FUNGAO: VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA

SUB-FUNGAO: CONTROLE DE ZOONOSE

ATIVIDADE: ELABORAGAO DE PROTOCOLOS DE INVESTIGAGAO E AGOES DE VIGILANCIA EM CASOS DE AGRAVOS CAUSADOS POR ANIMAIS

PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGAO FINAL

CcODIGO DO SERIE DOCUMENTAL FASE FASE ELIMINAGAO GUARDA OBSERVAGOES LEGISLAGAO
DOCUMENTO CORRENTE | INTERMEDIARIA PERMANENTE

Cartilha de vigilancia epidemiolégica Vigéncia Sim Amostragem

Dossié de pesquisa de motivagiao de mordedura causada por cdo |Vigéncia 10 anos Sim

Dossié de investigacdo de rumor e notificagdo de doencgas e Vigéncia 10 anos Sim

agravos causado por animais e vetores

Dossié do programa de controle de raiva do municipio de Sao Vigéncia 10 anos Sim

Paulo

Folheto de orientacgdo técnica e divulgagao Vigéncia 1 ano Sim Amostragem

Relatério de investigagao de evento de importancia em saiade Vigéncia 10 anos Sim

Relatério anual da campanha de vacinagao contra raiva em caes e |Vigéncia 10 anos Sim

gatos

Relatério anual de investigacao de evento adverso temporalmente |Vigéncia 10 anos Sim

associado a vacina contra raiva animal

Relarério anual de investigagao de agressao causada por cao Vigéncia 10 anos Sim

Setor envolvido: NUCLEO DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

TABELA DE TEMPORALIDADE - PARCIAL

SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE

FUNGAO: VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA

SUB-FUNGAO: CONTROLE DE ZOONOSE

ATIVIDADE: FISCALIZAGAO, MEDIANTE DENUNCIAS, DE LOCAIS COM PRESENGA DE ANIMAIS DOMESTICOS QUE APRESENTEM PROBLEMAS
DECORRENTES DA RELAGAO HOMEM X ANIMAL X MEIO AMBIENTE

PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGAO FINAL
CODIGO DO SERIE DOCUMENTAL FASE FASE ELIMINAGAO GUARDA OBSERVAGOES LEGISLAGAO
DOCUMENTO CORRENTE | INTERMEDIARIA PERMANENTE
Dossié de local vistoriado Vigéncia 5 anos Sim
Relatério mensal de atividades 1 ano Sim
Relatério anual de atividades 2 anos 3 anos Sim

Setor envolvido: SVZ




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

TABELA DE TEMPORALIDADE - PARCIAL

SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE

FUNGAO: VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA

SUB-FUNGAO: CONTROLE DE ZOONOSE

ATIVIDADE: CONTROLE DE AGRAVOS E DOENGAS TRANSMITIDAS POR ANIMAIS DOMESTICOS

PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGAO FINAL
CcODIGO DO SERIE DOCUMENTAL FASE FASE ELIMINAGAO GUARDA OBSERVAGOES LEGISLAGAO
DOCUMENTO CORRENTE | INTERMEDIARIA PERMANENTE

Cartaz Vigéncia 1 ano Sim Amostragem
Carteira: Registro Geral do Animal 1 ano 1 ano Sim Quando

confeccionada e ndo

retirada pelo

proprietario
Cartilha de vigilancia e controle de animais domésticos Vigéncia 1 ano Sim Amostragem
Declaragado de Eutanasia 3 anos 5 anos Sim
Dossié de protetor independente Vigéncia 10 anos Sim
Dossié de cao comunitario Vigéncia 10 anos Sim
Controle de fiél depositario de animal Vigéncia 10 anos Sim
Termo de cesséo de uso de imagem 1 ano 6 meses Sim
Formulario de controle de esterillizagdo de animais 10 anos 10 anos Sim
Formulario gerador de ordem de servigo (OS) 2 anos 3 anos Sim
Livro de registro de animal encaminhado para diagnéstico de Vigéncia 1 ano Sim
raiva
Livro de registro de controle de 6bito de animais internados Vigéncia 3 anos Sim
Manual de Vigéncia e controle de animais domésticos Vigéncia 5 anos Sim Amostragem
Prontuario de animal Vigéncia 20 anos Sim Amostragem Resolugao CFMV n° 722, de 16 de

agosto de 2002. Resolugao CFMV n°
875, de 12 de dezembro de 2007.

Protocolo de Operagao padrao Vigéncia Sim
Relatério anual de atividades realizadas junto aos protetores Vigéncia 10 anos Sim
independentes
Relatério anual de atividades referente ao Cao Comunitario Vigéncia 10 anos Sim
Relatério de atividade do Centro Cirurgico Vigéncia 1 ano Sim

Setores envolvidos:

SVCAD
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

TABELA DE TEMPORALIDADE - PARCIAL

SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE

FUNGAO: VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA

SUB-FUNGAO: AGOES DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA

ATIVIDADE: VIGILANCIA DAS DOENGAS DE NOTIFICAGAO COMPULSORIA E INVESTIGAGAO APOS A NOTIFICAGAO DE AGRAVOS

PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGAO FINAL
CcODIGO DO SERIE DOCUMENTAL FASE FASE ELIMINAGAO GUARDA OBSERVAGOES LEGISLAGAO
DOCUMENTO CORRENTE | INTERMEDIARIA PERMANENTE
Ficha de investigagao de surto 1 ano 20 anos Sim Portaria n° 1.583, de 19 de julho de
2012.
Ficha de investigacao individual do rota virus 1 ano 20 anos Sim Portaria n° 104, de 25 de janeiro de
2011. Portaria n° 1.583, de 19 de
julho de 2012
Ficha de investigagao individual de febre tifoéide, botulismo, 1 ano 20 anos Sim Portaria n° 104, de 25 de janeiro de
célera, difilobotrose, sindrome homolifitica urémica e doenga 2011. Portaria n° 1.583, de 19 de
pridnica julho de 2012
Ficha de investigacdo epidemiolégica de doengas exantematicas |1 ano 20 anos Sim Deve ser de guarda Portaria n® 104, de 25 de janeiro de
permanente as fichas (2011. Portaria n° 1.583, de 19 de
de sarampo IGM julho de 2012
positivas confirmadas
e rubéola com IGM
positivas a partir de
2008.
Ficha de investigacao epidemiolégica de notificagao de surtos 1 ano 5 anos Sim Usada para varicela e |Portaria n° 1.583, de 19 de julho de
outras doengas 2012.
Ficha de investigagao epidemiolégica de doenga meningocécica |3 meses 1 ano Sim Portaria n° 104, de 25 de janeiro de
2011. Portaria n° 1.583, de 19 de
julho de 2012
Ficha de notificagao de influenza 1 ano 5 anos Sim Portaria n° 104, de 25 de janeiro de
2011. Portaria n° 1.583, de 19 de
julho de 2012
Ficha de notificagdo de paralisia flacida aguda 2 anos 20 anos Sim Portaria n° 104, de 25 de janeiro de
2011. Portaria n® 1.583, de 19 de
julho de 2012
Ficha de notificagdo de sindrome poés-poliomielite 2 anos 20 nos Sim Portaria n° 104, de 25 de janeiro de
2011. Portaria n° 1.583, de 19 de
julho de 2012
Informe de orientagéo técnica Vigéncia 2 anos Sim Amostragem
Manual de orientagao técnica Vigéncia Sim Amostragem
Manual de esterilizagdo Vigéncia Sim Amostragem
Oficio (recebido/expedido) Vigéncia 5 anos Sim (referente a atividade
finalistica)
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Planilha de monitoramento de notificagdo negativa da paralisia Vigéncia 1 ano* Sim *Além da planilha

flacida aguda eletronica, existe
notificagdo em papel e
eliminada apoés 1 ano.

Protocolo de orientagdes de investigacao epidemiolégica de Vigéncia 5 anos Sim

surto

Relatério de surto e doencga de notificagao individual 1 ano 20 anos Sim

Relatério de vistoria de doenga de notificagdo compusoéria 1 ano 20 anos Sim

Setor envolvido: Doencas e agravos transmissiveis agudos
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

TABELA DE TEMPORALIDADE - PARCIAL

SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE

FUNGAO: VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA

SUB-FUNGAO: AGOES DE VIGILANIA EPIDEMIOLOGICA

ATIVIDADE: COMBATER E REDUZIR A PREVALENCIA E INCIDENCIA DE DOENGCAS RELACIONADAS COM AGRAVOS NAO TRANSMISSIVEIS

PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGAO FINAL
CcODIGO DO SERIE DOCUMENTAL FASE FASE ELIMINAGAO GUARDA OBSERVAGOES LEGISLAGAO
DOCUMENTO CORRENTE | INTERMEDIARIA PERMANENTE
Almanaque de doengas e agravos nao transmussiveis (DANT) Vigéncia Sim
Boletim de vigilancia de violéncia Vigéncia Sim
Boletim VIGITEL - Atividade Fisica Vigéncia Sim
Boletim VIGITEL - Alcoolismo Vigéncia Sim
Boletim VIGITEL - Tabagismo Vigéncia Sim
Boletim VIGITEL - Consumo de Frutas e Hortalicas Vigéncia Sim
Cartaz - Notificar e cuidar Vigéncia 1 ano Sim Amostragem
Dossié de capacitagdo em vigilancia de violéncia Vigéncia 5 anos Sim
Dossié de Vigilancia de doencas e agravos ndo Transmissiveis Vigéncia 5 anos Sim
(DANT) e Promogao da Saude
Dossié de Férum de doencgas e agravos nao transmissiveis Vigéncia 5 anos Sim
(DANT)
Ficha de notificacdo de doencas e agravos nao transmissiveis Vigéncia 5 anos Sim Portaria n° 1.328, de 28 de agosto de
(DANT) 2001, Portaria n° 1.583, de 19 de
julho de 2012 e Portaria n° 104,
janieor de 2011.

Folheto - Notificar é cuidar Vigéncia 1 ano Sim Amostragem
Manual de preenchimento de filha de notificagcdo de casos Vigéncia 5 anos Sim
suspeitos ou confirmados
Manual do fluxo de informagao do SIVVA Vigéncia 5 anos Sim SIVVA: Sistema de

Informagao para

Vigilancia e Acidentes
Oficio (recebido/expedido) Vigéncia 5 anos Sim (referente a atividade

finalistica)
Relatério anual de atividades Vigéncia 1 ano Sim
Relatério mensal de atividades Vigéncia 1 ano Sim
Relatério de Monitoramento de mortalidade por doengas de Vigéncia 1 ano Sim
agravos nao transmissiveis (DANT) na cidade de Sao Paulo

Setor envolvido: Doengas e agravos nao transmissiveis
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

TABELA DE TEMPORALIDADE - PARCIAL

SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE

FUNGAO: VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA

SUB-FUNGAO: AGOES DE VIGILANIA EPIDEMIOLOGICA

ATIVIDADE: ATUAR NO CONTROLE E PREVENGAO DAS DOENGAS E AGRAVOS TRANSMISSIVEIS CRONICOS

PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGAO FINAL
CcODIGO DO SERIE DOCUMENTAL FASE FASE ELIMINAGAO GUARDA OBSERVAGOES LEGISLAGAO
DOCUMENTO CORRENTE | INTERMEDIARIA PERMANENTE
Boletim epidemiolégico da tuberculose Vigéncia 5 anos Sim
Boletim AIDS/confecgdes tuberculose/HIV Vigéncia 5 anos Sim
Boletim epidemiolégico anual de AIDS, doengas sexualmente Vigéncia 5 anos Sim
transmissiveis e hepatite B e C do municipio de Sao Paulo
Cartaz Vigéncia 1 ano Sim Amostragem
Cartaz de tuberculose Vigéncia 1 ano Sim Amostragem
Cartaz de hanseniase Vigéncia 1 ano Sim Amostragem
Cartilha de tuberculose Vigéncia 1 ano Sim Amostragem
Dossié do paciente Vigéncia 5 anos Sim Portaria n° 1.583, de 19 de julho de
2012.
Ficha de cadastro de senha do sistema TBWEB Vigéncia Sim
Ficha de notificagdo de tuberculose Vigéncia 5 anos Sim Portaria n° 104, de 25 de janeiro de
2011, Portaria n° 1.583, de 19 de
julho de 2012
Ficha de notificagcdo de microbactéria nao tuberculosa Vigéncia 5 anos Sim Portaria n° 104, de 25 de janeiro de
2011, Portaria n° 1.583, de 19 de
julho de 2012
Ficha de notificagdo de tratamento da tuberculose latente Vigéncia 5 anos Sim Portaria n° 104, de 25 de janeiro de
2011, Portaria n° 1.583, de 19 de
julho de 2012
Ficha de tratamento de tuberculose Vigéncia 5 anos Sim Verde (espécie
destinada aos
médicos. Contém
informagdes de como
cuidar da tuberculose
Ficha de investigagao epidemiolégica do tracoma Vigéncia 10 anos Sim Guarda permanente no |Portaria n° 1.583, de 19 de julho de
sistema (docs. 2012.
Anteriores a 2009
deverao ser guardados
no suporte papel)
Ficha de investigacdo de hepatites virais Vigéncia 5 anos Sim Portaria n° 104, de 25 de janeiro de
2011, Portaria n° 1.583, de 19 de
julho de 2012
Ficha de notificagdo de surto de hepatite A Vigéncia 5 anos Sim Portaria n° 104, de 25 de janeiro de
2011, Portaria n° 1.583, de 19 de
julho de 2012
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Folheto de hanseniase destinado a populagao Vigéncia 1 ano Sim Amostragem

Folheto de hanseniase destinado a profissionais da satude Vigéncia 1 ano Sim Amostragem

Folheto de orientagdes de hepatite B e C destinados a Vigéncia 1 ano Sim Amostragem

profissionais da saude

Folheto de orientagdes de hepatites B e C destinados a Vigéncia 1 ano Sim Amostragem

populagao

Formulario para solicitagao de verificagao de 6bitos com Vigéncia Sim

tuberculose residente em outros municipios

Formulario para solicitagao de visita domiciliar de hanseniase Vigéncia 1 ano Sim

para outro municipio/estado

Formulario para a supervisao das unidades de referéncia de Vigéncia 5 anos Sim Amostragem

controle da hanseniase

Informe técnico sobre tuberculose destinado a populagao Vigéncia 1 ano Sim Amostragem

Informe técnico sobre tuberculose destinado a profissionais da Vigéncia 1 ano Sim Amostragem

saude

Manual de saude ocular Vigéncia 5 anos Sim Amostragem

Manual de orientagao hepatite viral B e C Vigéncia 5 anos Sim

Mapa de registro de interrogatorio da unidade basica de satde 1 ano 5 anos Sim

Mapa de registro de interrogatério do programa Estratégia da 1 ano 5 anos Sim

saude da familia

Mapa de busca ativa em escola 1 ano 5 anos Sim

Oficio de solicitagdo de declaragado de 6bito Vigéncia 5 anos Sim

Oficio (recebido/expedido) Vigéncia 5 anos Sim (referente e atividade
finalistica)

Planilha anual de monitoramento de ébito Vigéncia Sim Perfil, declaragao e
relatério

Planilha de monitoramento de casos de 6bito Vigéncia Sim

Planilha de laudo necroscoépico Vigéncia Sim

Planilha de acompanhamento diario do tratamento diretamente Vigéncia 5 anos Sim

observado da tuberculose

Planilha de controle de cura do tracoma Vigéncia 5 anos Sim

Planilha semenstral de vigilancia epidemiolégica do tracoma Vigéncia 5 anos Sim

Planilha anual de vigilancia epidemiolégica do tracoma 1 ano 5 anos Sim

Protocolo para atendimento nas unidades de referéncia de Vigéncia 5 anos Sim Amostragem

hanseniase

Relatério de laudo necroscépico Vigéncia 5 anos Sim

Relatério de visita domiciliar em hanseniase Vigéncia 5 anos Sim

Relatério consolidado de atividade da SUVIS na campanha de Vigéncia 5 anos Sim SUVIS: Supervisao de

hanseniase Vigilancia em Saude

Relatério de atividades em campanha de hanseniase nas Vigéncia 5 anos Sim

unidades basicas de saude

Relatério de atividades das unidades de referéncia de hanseniase |Vigéncia 5 anos Sim

Setor envolvido: Doencas e agravos transmissiveis cronicos 1
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

TABELA DE TEMPORALIDADE - PARCIAL

SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE

FUNGAO: VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA

SUB-FUNGAO: AGOES DE VIGILANIA EPIDEMIOLOGICA

ATIVIDADE: ATUAR NO CONTROLE E PREVENGAO DAS DOENGAS E AGRAVOS TRANSMISSIVEIS CRONICOS

PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGAO FINAL
CcODIGO DO SERIE DOCUMENTAL FASE FASE ELIMINAGAO GUARDA OBSERVAGOES LEGISLAGAO
DOCUMENTO CORRENTE | INTERMEDIARIA PERMANENTE

Boletim epidemiolégico anual de AIDS, doengas sexualmente Vigéncia 5 anos Sim

transmissiveis e hepatites B e C do municipio de Sao Paulo

Ficha de Notificagdo de crianga exposta ao HIV/AIDS Vigéncia 5 anos Sim Portaria n° 104, de 25 de janeiro de
2011, Portaria n° 1.583, de 19 de
julho de 2012

Ficha de notificagdo de HIV/AIDS em adultos Vigéncia 5 anos Sim Portaria n° 104, de 25 de janeiro de
2011, Portaria n° 1.583, de 19 de
julho de 2012

Ficha de notificacdo de HIV/AIDS em gestantes Vigéncia 5 anos Sim Portaria n® 104, de 25 de janeiro de
2011, Portaria n° 1.583, de 19 de
julho de 2012

Ficha de notificagdo de HIV/AIDS em menores de 13 anos Vigéncia 5 anos Sim Portaria n° 104, de 25 de janeiro de
2011, Portaria n° 1.583, de 19 de
julho de 2012

Formulario de investigacao de sifilis congénita Vigéncia 5 anos Sim Portaria n° 1.583, de 19 de julho de
2012.

Formulario de investigagao de criangas HIV/AIDS Vigéncia 5 anos Sim Portaria n° 1.583, de 19 de julho de
2012.

Manual pratico de vigilancia epidemiolégica de DST/AIDS Vigéncia 5 anos Sim Amostragem

Oficio (recebido/expedido) Vigéncia 5 anos Sim (referente a atividade

finalistica)
Planilha de casos de AIDS com categoria de exposigao referente |Vigéncia Sim
a transfusdo sanguinea

Setor envolvido: Doengas e agravos transmissiveis crénicos 2




16

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

TABELA DE TEMPORALIDADE - PARCIAL

SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE

FUNGAO: VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA

SUB-FUNGAO: ACOES DE VIGILANIA EPIDEMIOLOGICA

ATIVIDADE: ERRADICAR OU MANTER SOB CONTROLE DOENGAS ATRAVES DA IMUNIZAGAO

PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGAO FINAL
CcODIGO DO SERIE DOCUMENTAL FASE FASE ELIMINAGAO GUARDA OBSERVAGOES LEGISLAGAO
DOCUMENTO CORRENTE | INTERMEDIARIA PERMANENTE

Boletim diario de imunizagao Vigéncia 5 anos Sim

Boletim mensal de imunizagao Vigéncia 5 anos Sim

Ficha de notificagdo de evento adverso pés-imunizagao Vigéncia 5 anos Sim Portaria n° 1.583, de 19 de julho de
2012

Ficha de registro de imunizagao Vigéncia 5 anos Sim Portaria n° 1.583, de 19 de julho de
2012

Ficha de notificagdo de procedimento inadequado na Vigéncia 5 anos Sim Portaria n° 1.583, de 19 de julho de

administragdo de imunobiolégico 2012

Ficha de notificacado de alteracdo de temperatura Vigéncia 10 anos Sim Amostragem Portaria n° 1.583, de 19 de julho de
2012.

Informe de orientagéo técnica de imunizagao para a populagao Vigéncia 1 ano Sim Amostragem

Informe de orientagao técnica de imunizagao para profissionais Vigéncia 1 ano Sim Amostragem

da saude

Mapa de vacinagao Vigéncia 5 anos Sim Amostragem

Mapa de campanha de vacinagao Vigéncia 5 anos Sim Amostragem

Mapa de registro de dose (API) Vigéncia 5 anos Sim Amostragem

Oficio (recebido/expedido) Vigéncia 5 anos Sim (referente a atividade

finalistica)

Relatério trimestral de atividades Vigéncia Sim

Relatério anual de atividades Vigéncia 1 ano Sim

Relatério de eventos adversos para procedimento e temperatura |Vigéncia 1 ano Sim

(Epidata

Setor envolvido: Programa Municipal de Imunizacao
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

TABELA DE TEMPORALIDADE - PARCIAL

SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE

FUNGAO: VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA

SUB-FUNGAO: AGOES DE VIGILANIA EPIDEMIOLOGICA

ATIVIDADE: ORIENTAR OS PROFISSIONAIS DE SAUDE SOBRE O DIAGNOSTICO E O TRATAMENTO DAS INTOXICAGOES AGUDAS

PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGAO FINAL

CcODIGO DO SERIE DOCUMENTAL FASE FASE ELIMINAGAO GUARDA OBSERVAGOES LEGISLAGAO
DOCUMENTO CORRENTE | INTERMEDIARIA PERMANENTE

Cartaz Vigéncia 1 ano Sim Amostragem

Cartilha sobre intoxicagido aguda Vigéncia 1 ano Sim Amostragem

Ficha de registro de atendimento ao paciente intoxicado no Vigéncia 5 anos Sim Atendimento Portaria n° 1.583, de 19 de julho de

centro de controle de intoxicagao telefonico/ Presencial [2012

Laudo de analise toxicolégica e bioquimica Vigéncia 5 anos Sim Amostragem

Livro de registro de analise Vigéncia 5 anos Sim

Oficio (recebido/expedido) Vigéncia 5 anos Sim (referente a atividade

finalistica)
Relatério anual de atividades Vigéncia 1 ano Sim
Relatério central (enviado ao Ministério da Saude) Vigéncia 1 ano Sim

Setor envolvido: Programa Municipal de Controle de Intoxicagoes

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

TABELA DE TEMPORALIDADE - PARCIAL

SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE

FUNGAO: VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA

SUB-FUNGAO: AGOES DE VIGILANIA EPIDEMIOLOGICA

ATIVIDADE: REALIZAR A VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA DOS BANCOS DE SANGUE DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGAO FINAL
cODIGO DO SERIE DOCUMENTAL FASE FASE ELIMINAGAO GUARDA OBSERVAGOES LEGISLAGAO
DOCUMENTO CORRENTE | INTERMEDIARIA PERMANENTE
Manual de informacgéao de fluxo Vigéncia Sim Amostragem
Setor envolvido: Banco de Sangue
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO
TABELA DE TEMPORALIDADE - PARCIAL
SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE
FUNGAO: VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA
SUB-FUNGAO: AGOES DE VIGILANCIA DO SISTEMA MUNICIPAL
ATIVIDADE: PLANEJAR, SUPERVISIONAR E AVALIAR O SISTEMA MUNICIPAL DE VIGILANCIA EM SAUDE.
PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGAO FINAL
CcODIGO DO SERIE DOCUMENTAL FASE FASE ELIMINAGAO GUARDA OBSERVAGOES LEGISLAGAO
DOCUMENTO CORRENTE | INTERMEDIARIA PERMANENTE
Plano de agao de Vigilancia Sanitaria (PAVISA) Vigéncia 5 anos Sim
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

TABELA DE TEMPORALIDADE - PARCIAL

SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE

FUNCAO: REALIZAR A GESTAO DO SISTEMA

SUB-FUNGAO: PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E IMPLANTAGAO DE POLITICAS DE SAUDE PUBLICA

ATIVIDADE: DEFINIR POLITICAS, NORMAS E PADROES PARA A AREA DE SAUDE DO MUNICIPIO, ALEM DE ESTABELECER SISTEMAS
ADMINISTRATIVOS DE APOIO GERENCIAL AOS DISTRITOS DE SAUDE E CONVENIOS DE COOPERAGAO TECNICA, CIENTIFICA E ADMINISTRATIVA COM

OUTROS ORGAOS E INSTITUIGOES.

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

cODIGO DO
DOCUMENTO

SERIE DOCUMENTAL

FASE
CORRENTE

FASE
INTERMEDIARIA

ELIMINACAO

GUARDA
PERMANENTE

OBSERVAGOES

LEGISLAGAO

Expediente

Vigéncia

5 anos

Sim

Conjunto de
documentos com
temas especificos sao
de guarda permanente
(determinado pelo
orgao)

Relatério trimestral de comprovagédo do cumprimento da Lei n°
141 de janeiro de 2012 - (EC 29)

Vigéncia

5 anos

Sim

O documento refere-se
ao cumprimento de
metas da SMS
(prestacao de contas)

Relatério anual de comprovagao do cumprimento da Lei n® 141 de
janeiro 2012 (EC 29)

Vigéncia

5 anos

Sim

O documento refere-se
ao cumprimento de
metas da SMS
(prestagao de contas)

Setor: Gabinete da Secretaria Municipal da Saude
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

TABELA DE TEMPORALIDADE - PARCIAL

SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE

FUNCAO: REALIZAR A GESTAO DO SISTEMA

SUB-FUNGAO: PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E IMPLANTAGAO DE POLITICAS DE SAUDE PUBLICA

ATIVIDADE: DEFINIR POLITICAS, NORMAS E PADROES PARA A AREA DE SAUDE DO MUNICIPIO, ALEM DE ESTABELECER SISTEMAS
ADMINISTRATIVOS DE APOIO GERENCIAL AOS DISTRITOS DE SAUDE E CONVENIOS DE COOPERAGAO TECNICA, CIENTIFICA E ADMINISTRATIVA COM
OUTROS ORGAOS E INSTITUIGOES.

PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGAO FINAL

CcODIGO DO SERIE DOCUMENTAL FASE FASE ELIMINAGAO GUARDA OBSERVAGOES LEGISLAGAO
DOCUMENTO CORRENTE | INTERMEDIARIA PERMANENTE

Plano de Agao Vigéncia 1 ano Sim

Plano Municipal de Saude Vigéncia 1 ano Sim

Plano Plurianual Vigéncia 5 anos Sim Decreto n°® 2.829, de 29 de outubro

de 1.998.
Relatério anual de gestdao SUS Vigéncia 1 ano Sim

Setor: Nucleo de Planejamento da Secretaria Municipal da Saude
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

TABELA DE TEMPORALIDADE - PARCIAL

SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE

FUNCAO: COORDENAR RECURSOS ESTRATEGICOS

SUB-FUNGAO: SISTEMAS DE INFORMAGCAO EM SAUDE

ATIVIDADE: PROMOVER A PRODUGAO E O USO DA INFORMAGAO VOLTADA PARA A GESTAO DE POLITICAS DE SAUDE E MELHORIA DAS CONDIGOES

DE SAUDE PARA A POPULAGAO DA CIDADE DE SAO PAULO.

PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGAO FINAL
CODIGO DO SERIE DOCUMENTAL FASE FASE ELIMINACAO GUARDA OBSERVAGOES LEGISLAGAO
DOCUMENTO CORRENTE | INTERMEDIARIA PERMANENTE

Boletim ISA-Capital 2008 Vigéncia 5 anos Sim Devem ser
contemplados todos
os volumes da série

Boletim CEInfo Analise Vigéncia 5 anos Sim Devem ser
contemplados todos
os volumes da série

Boletim CEInfo Dados Vigéncia 5 anos Sim Devem ser
contemplados todos
os volumes da série

Comunicagao cientifica Vigéncia 5 anos Sim Artigos/Congresso/Apr
esentagoes

Dossié INS - indice de necessidade em satide Vigéncia 5 anos Sim Identifica areas e
grupos populacionais
a serem priorizados
para a oferta de
servigos da saude no
municipio de Sao
Paulo

Quadro sinéptico das iniciativas e estratégias relacionadas ao Vigéncia 5 anos Sim Referem-se a linha do

monitoramento da situagao de saude e da atuagao dos servisgos tempo

da Secretaria Municipal da Saude

Quadro sinéptico das iniciativas e estratégias relacionadas ao Vigéncia 5 anos Sim Refere-se a linha do

monitoramento e avaliacdo da Estratégia Saude da Familia - tempo

SMAESF

Quadro sinéptico das iniciativas e estratégias relacionadas ao Vigéncia 5 anos Sim Referem-se a linha do

monitoramento e avaliagido de qualidade das bases de dados do tempo

Sistema Unico de Saude - SMAQBD-SUS

Quadro sinéptico das iniciativas e estratégias relacionadas a Vigéncia 5 anos Sim Referem-se a linha do

localizagédo de Unidades Basicas de Saude (UBS) do municipio de tempo

Séo Paulo- BuscaUBS Web
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Relatério de diagnédstico da saude na cidade de Sao Paulo

Vigéncia

5 anos

Sim

Texto analitico,
atualizado anualmente
e que compode
documentos de gestao
do SUS como o Plano
Municipal de Saude e
o Relatério Anual de
Gestao

Relatério mensal de produgdo ambulatorial

Vigéncia

3 anos

Sim

Devem ser
contemplados todos
os relatérios de série
historica

Relatério anual de produgao ambulatorial

Vigéncia

10 anos

Sim

Devem ser
contemplados os
relatoérios de série
historica

Relatério mensal de internagoes

Vigéncia

3 anos

Sim

Relatério anual de internagoes

Vigéncia

10 anos

Sim

Devem ser
contemplados os
relatérios de série
historica

Relatério Sintese mensal da produgao ambulatorial e hospitalar

Vigéncia

3 anos

Sim

Relatério Sintese anual da produgao ambulatorial e hospitalar

Vigéncia

10 anos

Sim

Devem ser
contemplados os
relatérios de série
historica

Relatério de monitoramento mensal dos centros de apoio
psicosociais - CAPS

Vigéncia

3 anos

Sim

Relatério mensal de consultas médicas

Vigéncia

3 anos

Sim

Relatério Anual de consultas médicas

Vigéncia

10 anos

Sim

Devem ser
contemplados os
relatoérios de série
historica

Setores envolvidos:

Coordenagao/Coordenagao adjunta/NAT/GIA/GISA/SINASC/PRO-AIM/ND




